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l. Llsta responsabililor cu elaborarea, vsr{flcaroa gl aprobarea edlliol sau, dupi caz, a rsvlzlel in
cadrul edtltet

Funcfla Semnfltura

''l

i
tData !j
I

Conducator compartiment Achizitii Publice

Presedlnte Comisie Monitorizar€

2. Formular de eviden[i a modfflcdrilor

ill:i 'eiifiti^ i "aiiJ / i componenta revtzutti i Descriersa modtftcirtt
, "'"l revlzlet i revlzlel ', L

f**"4*"'-"*-i'-** Jf,. -"+*
it;Ediliar;oz.ot.zors x Jx
F"-+-*" *"-i--* -"-*-+-"-.- "^-*
i , I Edilia a ira.ou.rorrl 

- Lesisla$ie primard i y9oiq9"l tegislative (conform ordinului
| - | II-a i^"'-"'-""f-Legislatriesecundard I200/2016)i l i rt-::.-:-:: .:::=":--.1"::_.--::"

Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoarei{
i , i de la 07.05.2018, se aduc modificiri in ceea

1 t ce privegte definirea termenilo!, structura din

' 
o",.,, ^ , - Leoislatie orimard j cadrul procedurii documentate prin

3 : ;;:^-- 07.0s.2018III-a - Lesislalie secundara I ;;;";;;;;ffi;;;;;;""rilil;;i i minimale, resp€ctiv Formular de eviden[d atT

n

07.0s.2018 it
.."'--.--* e 4_- -.

07.05.20i B .- ,- ".-.. ,. .^ -," n ". .,

07.05.2018 J

i Avtzul
; conducdtorulul
i compartlmentulul
"i"*'.""**- ' "'"'

il

i.i-.

Favorabil

modificSrilor. Formular de analizd at,,; i procedurii, Formular de distribuire difuzare

3. Formularul de distrlbulre/dlfuzare

Nigd Mihaela

4. Scopul procedurll
4.1. Stabllegto modul do reallzare a actlvltifll, compartlmentole gl persoanole lmpllcate

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activitatile desf6gurate in procesul de operare SICAP prin
dezvoltarea unui mecliu performant de desfdgurare a achiziliilor publice in linie cu ceriniele Uniunii
Europene 9i cu legislafia in vigoare privind achizifiile publice. Prin intermediul SICAP se urneregte o
eficienfa sporitd a serviciilor publice prin servicii administrative folosind mijloace electronice moderne,
eficiente gi accesibile.

Pentru a fi realizatd corespunzdtor, atat din punct de vedere financiar ca[ si cali[ativ Irrezenta procedura

toz.os.zors{07.0s.201s107.0s.201s ii!rj l

;07.05.2018;07.05.2018107.0s.2018i
ii

Georgel-

{Ndstase Nrculai
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este in conformitate cu prevederile legislative in vigoare ce fixeaza limitele legale aplicabile domeniului
achizitiiior publice.

4.2 De asiguriri cu prlvlre la exlstenla documentaflel adecvate derulirlt activiti[it
4.3 Asiguri contlnultatea actlvltdfll, lncluslv in condllll de fluctuallo a personalulul
4.4 Sprijind auditul gi/sau alte organisme abllltate in aciiunl de audltar€ Fl/sau control, lar pe
managol in luarea declzlel
4-5 AIte scopuri

5. Domenlul de apllcare
5.1. Preclzarea (deflnlrea) activitilll la care se referd procedura oporaiionale;

Procedura se refera la activitatea Operare SICAP

5.2 Dellmitarea expllclti a acttvttdill procedurate in cadrul ponofollului de activltill desfigurato
de entltatea publlci;
5.3 Listarea prlncipalelor actlvltitt de care depinde gl/sau care deplnd de actlvitatea procodurati;
5.4 Listarea compartlment€lor furnlzoare de date gl/sau beneflclare de rezultate ale acttdtAill
proceduratol

5.4.L Compartlmente furnlzare de date

Toate structurile
5.4.2 Compartlmente furnlzoare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3 Compartimente lmplicate in procesul actlvlti[ll:
Achizitii Publice

Paginall/ll
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6. Documente de referlni6
6. l. Reglomented lnternallonale:

- Directiva 20O4l1,7lCE a Parlamentului European $i a Consiliului din 31 martie 2004 privind coordonarea
procedurilor de atribuiro a contractelor de achizifie in sectoarele apei, energiei, transporturilor gi serviciilor
po$tale (30.04.2004).
- Directiva 2004lLBlCE a Parlamentului European gi a Consiliului din 3L martie 2004 privind coordonarea
procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publicd de lucrdri, de bunuri gi de servicii (30.O4.2004);
- Regulamentul (CE) Nr, 1564/2005 al Comisiei din 7 septembrie 2005 privind stabilirea formularelor
standard pentru publicarea anunfurilor in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publicd
in conformitate cu Directivele 2004117|CE. gi20O4l1.8lCE ale Parlamentului European gi Consiliului.
- Regulamentul Comisiei (CE) Nr. 2083|2OOS din 19 decembrie 2005 de modificare a Directivelor 2004/17lCE
Si 20041181C8 a Parlamentului European gi a Consiliului cu privire Ia pragurile valorice de aplicare a
procedurilor de atribuire a contractelor.
- Directiva 2005l5tlcB a Comisiei din 7 septembrie 2005 referitoare la modificarea Anexei XX la Directiva
2004/L7/CE gi a Anexei VIII la Directiva 2004/1.8lCE a Parlamentului European gi a Consiliului privind
achizitiile publice.
- Decizia 2005fl,51c8 privind normele detaliate de aplicare a procedurii prevdzute la articolul 30 din Directiv
2OO4/l7lCE a Parlamentului European gi a Consiliului referitoare la coordonarea procedurilor de atribuire a

contractelor de achizigie in sectoarele apei, energiei, transpofturilor 9i serviciilor postale (07.01.20O5).
- Directiva gBl4lCE a Parlamentului European 9i a Consiliului din 16 februarie 1998 de modificare a Directivei
93/38/CEE privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizi[ie in sectoarele apei,
energiei, transpofturilor gi telecomunicafiilor.
- Directiva 97 lszlcE a Parlamentului European 9i a Consiliului din 13 octombrie 1997 de modificare a

Directivelor 9zllOlCEE,93/36/CEE 9i 93/37/CEE privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor
publice de servicii, de furnizare de bunuri gi de lucrdri.
- Directiva 93/36/CEE a Consiliului din 14 iunie 1993 privind
contractelor publice de bunuri.
- Directiva 93l37lCEE a Consiliului din 14 iunie 1993 privind
contractelor publice de lucrari.
- Directiva 93/38/CEE a Consiliului din 14 iunie 1993 privind coordonarea procedurilor de atribuire a

contractelor de achizi[ie in sectoarele apei, energiei, transporturilor gi telecomunicafiilor.
- Directiva 92/SO|CEE a Consiliului din 18 iunie 1992 privind coordonarea procedurilor de atribuire a

contractelor publice de servicii.
- Directiva g2ll3lCEE a Consiliului din 25 februarie 1992 privind coordonarea actelor cu putere de lege 9i
actelor administrative referitoare la aplicarea norrnelor comunitare cu privire la procedurile de achizilii
publice ale entitdgilor care desfdgoard activiffiti in sectoarele apei, energiei, transporturilor Ei

telecomunicaiiilor.
- Directiva 89/665/CEE din 21 decembrie 1989 privind coordonarea actelor cu 56 putere de lege gi actelor
administrative referitoare la aplicarea procedurilor privind ciiile de atac fa[d de atribuirea contractelor de

achizifie publicd de produse gi a contractelor publice de lucrdri.
- Regulamentul (CE) Nr. 2151/2003 al Comisiei din 16 decembrie 2003 de modificare a Regulamentului (CE)

Nr. 219512002 al Parlamentului European gi al Consiliului privind Vocabularul Comun al achizi$iilor publice
(cPV).
- Directiva 2OOL,7B1CE a Comisiei din 13 septembrie 2001 privind utilizarea formularelor standard pentru
publicarea anunturilor de atribuire a contractelor publice.

6.2. Legtslagle prlmari:

coordonarea procedurilor de atribuire a

coordonarea procedurilor de atribuire a

- Legea nr. 27312O06 privind finan[ele publice locale, a apdrut in Monitorul Oficial, Partea I nr.
18.07.2006
- Legea adminisLrafieli publice locale nr. 21.512O01, a apdrut in Monitorul Oficiai, Partea I nr

61B din

123 drn
20.o2.2007
- Leglea nr. 21311998 privind bunurile proprietate publicd, a apdrut in Monitorul Oficial, Partea I nr 448 ciin

24.1'r.1.998
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- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executerii lucrdrilor de construclii a apdnit in Monitorul Oficial,

Partea I nr. 933 din 13.10.2004
- Ordinul nr.4O7 l2.05Il2OI3 pentm aprobarea contractelor-cadru de conc€siune 9i inchiriere a suprafetelor
de pqjilti aflate in domeniul public/privat al comunelot oragelol respectiv al municipiiloc a apdrut ln
Monitorul Oficial, Partea I nr. 333 dln 07.06.2013
- Ordonan[a de urgen!6 nr. 5412006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietato
publicd, a aperut in Monitorul Oficial, Partea I nr. 569 din 30.06.2006
- Ordonan[a nr.7112002 privind organizarea $i functionarea sewiciilor publice de administrare a domeniului
public ai privat de interes local, a apirut in Monitorul Oficial, Partea I nr. 648 din 31.08.2002
- Hotdrdrea nr. L68/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate public6, a apdrut in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 146 din 28.02.2007

6.3. Legislafio secundari:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdfilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

6.4. Alte documente, lncluslv reglementdr{ lnterne ale entltdfll publlce:

- Regulamentul de organizare gi funclionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei
- Decizii/Dispozi[ii ale Conducdtorului Institufiei
- Circuitul documentelor
- Alte acte normative
- Codul de conduitd al entit6$i publice

l'lagina 5 / 11
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7. Deftntftt 9i abrevlerl
7.L, Deflnlltt ale terrnenllor:

Tbrmenul

1l

r-'-f"--

i-'
I nenntlla Sl / sau, daci oste cazul, actul caro deflnegte termenul

".1.....-..-.,.-..
j Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport de
ihdrtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem

. 
j*J*q*g""eieJ3!:e".rs"ei
i Documentel€ prin care un candidat i$i demonstreazd situafia personala,

;capacitatea de exercitaro a activitdlii profesionale, situalia economicd Si financiard,
lcapacitatea
Itehntc6 9i profesionald, in vederea oblinerii invitaliei de participare pentru

!depunerea ulterioari a ofertei, in cazul aplicdrii unei proceduri de licitagie rsstranse,
{negoclere sau dialog competitiv
jOricaro operator economic care a prezentat un proiect in cadrul unui concurs de

J.r"ql'll
i Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ incheiat in
iscris lntre unul sau mai multi opsratori economici gi una ori mai multo autoritSli
fcontractante, car6 are ca obiect execulia de lucrdri, furnizarea de produse sau.
iprestarea de servicii.

i Contractul care are aceleagi caracteristici ca gi contractul de lucrdri, cu
ldeosebirea cd in contrapartida lucrdrilor executate contractantul, in calitate de
fconcesionan primeste din partea autoritdlii contractants, in calitate do concedont,
idreptul de a exploata rezultatul lucrdrilor pe o perioadd determinatd sau acest drept
;insoljt de plata unei sume de bani prestabilite.

: Contractul care are aceleagi caracteristici ca gi contractul de servicii. cu

.deosebirea cd in contrapartida serviciilor prestate contractantul, in calitate de
;concesionax, primegte din partea autoritdtii contractante, in calitate de concedent,
ldreptul de a exploata serviciile pe o perioadd determinatd sau acest drept insofit de

,i,p..h1111,91":1T 9.i9 1*g pt9sF.!1li!":

i.-,"o_*9-9. gp.g:gl.g:."j9-n,onl9 :31-9 gtte Pgr!9 Ia un contract de achi{tig gublicd'
l Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor
;de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitdtii, cu privire la
iaspectul procesual. Mai sunt cunoscute gi sub denumirile de ,,proceduri specifice",
l,,proceduri de proces", ,,proceduri formalizate" etc.
, Metodele de lucru 5i procedurile formalizate sunt specifice fiecdrei institutii 9i
,constituie obiectul sistemului de control managerial intern, respectiv al standardului
,intitulat,,Proceduri".
1^ . Pentru -ca 

procedurile sd reprezinte instrumente eficiente, trebuie sd,

iindeplineasci un numdr do condllii esentiale:
lsa fre'
r' - scrise gi formalizate pentru fiecare activitate principald in parte,
' - simple gi specifice,
; - actualizate in mod permanent,
i - aduse Ia cunogtinta salariatilon precum gi teriilor daca este cazul ,

- blne inlelese gi bine aplicate,
- sd nu fie redundante.

Procesul do administrare a documentolor unei entitdti publice, pentru a servi
rintereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viafd, de la inceput, prin
{procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,,
q{1iya5e 9i pdnd la distmgerea loc

Confirmarea scrisS, semndtura si datarea acesteia, a autoritdlii desemnate de a fi
,dg _acgrd cu aplicarea respectivului document in organizatrie

Persoana juridicd ce desfdgoard nctivitdfi economice 9i asupra cdreia sei eixsrcitir
direct sau indirect, ca urmare a unor drepturi de proprietate, a participatiilor
'financiare sau a rogulilor specifice previzute in actul de infiinfare a intreprinderii
respective, influenia dominant{ a unoi autoritSfi contractante, astfel cum este
definitir aceasta la art. B lit. a), b) sau c); prezumlin cle exercitare a influen[ei
dominante se aplicA in orir:e situafie in care, in raport cu o astfel de pers<lanit, una

6.

rl
i 2. fCandidaturi

I

!.,
_t

3. iConcurentrl

ii,
; 4. iContract de achizifio publicd

!i

: - .Contract de concesiune de lucrdri
J. '.puDuce

7.

'Contract de concesiune de servicii
.ll
I

..ir, - .", .,.-".,,. ,- -., ....-

iContractant

;:

j

,

i
j Proce dura operafionald
{
i
I

I

: Gostionaroa documentelor

I

;

lB.
I

I

I

i

lo
I

,-.

10..Aprobare

Paqina (j / 11
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Exemplar nr.:,

l)ata af:robare: :

It
1

oi oi.zoia

I f . ilntreprindere publir:a isau mai multe autoritdti contractante definito conform art. B lit. a), b) sau c) so and, 
I

;direct ori indirect, in cel pu[in unul dintre urm6toarele cazuri:
detin mqioritatea capitalului subscris;
detln controlul maJoritdlii voturilor in

- pot numi in componenga consiliului do administra[ie, a organului de
de supewizare mai mult de jumdtate din numirul membrilor acestuia.

Procesul repetitiv roalizat dupd o prim6 evaluare completi a ofertelor, in carel
ofertangii au posibilitatea, exclusiv prin intormediul mdloacelor electronice, de al
reduce prelurile prezentate gVsau de a imbunitStri alte elemente ale ofertei;l

i,desomnate (verificator), a faptului cd sunt satisfdcute cerinlele specificate, inclusivl
:

,*t-ltgle cq*l*:1.$:f19,*J".t-31f: 
^. .,-.*.r

; Act prin care se adever€gte, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se conferdi
un drept, se recunoagte o obligalie respectiv text scris sau tipdrit inscripiie sau alt6 i

rmirturie servind la cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut
, Acliunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informalii, date, '
,;componente ale unei edi$ii a unoi proceduri, modificdri ce implicd de reguld sub 50%r

lai199nPrlugrltrrg,::*lll ,..
i Persoand juridicd de drept public care asigurd autoritdtilor contractante suportul'
,telnic dgstin?! agfqaSil qrn.nulggsg e.|ectlggg, g nloce$,yrilo19g alTPyilg

Etapele co trebuie parcurse de autoritatea contractantd 5i de cdtre
.candidati/ofertangi p€ntru ca acordul pdrlilor privind angqiarea in contractui de'
,achizifie publicd sd tie considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia
ldeschisd, licitafia restrdnsi, dialogul competitiv negocierea competitivd,
:jparten€riatul pentru inovare; n€goci€rea fdrd publicare prealabild; concursul de
isolu[ii; procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale gi al altor seMciil
specifice; grocgduJl :iTptifigqlS.. .

. Parte a ofertei c€ cuprinde informaliile cu privire la pre!, tarif, alte conditii
:financiar€ gi comerciale corespunzdtoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
documentalia de atribuire.

Confirmarea scrisd. semndtura gi datarea acesteia, a autoritdfii desomnate de a fi
de acord cu anlf ca_rgg, 1Ep:g}ly*11-| gg g11mel! in or.s alizalie 

:

Sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin int€rn€t la adresa www.e':
tic1t9tie.r9, *iliTj il:l_lp*lg"f*llillg_e a:hitjllil,y"bligg prit 

''ll9uj" 9l'""!.19,1i.9_"": ,r

Dosemnoazd nomenclaiorul de referinld apllcabil contractelor de achizitie publicS,l
adoptat prin Regulamentul nr. 2.L95l20O2lCE al Parlamentului European 9i al,
'Conslliului privind vocabularul comun al achiziliilor publice, publicat in Jurnalulr
oficial al Uniunii Europene nr. L 340 din 16 decembrie 2002, asigurdnd,
corespondenla cu alte nomenclatoar€ existente.

Termenul obrevlot

, Procedura operaiionale

Editie

Revizie

S.istern de Control Intern/Managerial

AgenIia Nafionald a Funclionarilor I)ublici

tlotirrAre de Guvorn

Veril'i<:are

$

ii

12. f Licitatie electronicd

';
13, iAprobare

14 
,Verificare

l5. lDocument

16.

17.

, Revizie procedurd

' Operatorul sistemului electronic de
achizitii publice

18. Procedurd de atribuire

19. Propunere financiarl

Aprobare

Sistemul Informatic Colaborativ
pentru Achizifii Publice- SICAP

Vocabularul comun al achizifiilor
publice - CPV

7.2. Abrevierl ale termenllor:

Abrovloreo

20.

21.

22

Nr,
Crt.

1.

a

3.

5.

r;.

PO

Ed.

Rev.

SCIM

ANFP

HC

7. V

l'ar;ina 7 / 1l
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Rcvlz.iir:

Pirgina B din:

Exemplar nr.:

Data aprobaro:

a Ill-a ...
0

l1

1

07.05.2018

!Unitatea de coordonare si v€rificare a achizitiilor publice
"fk"-***
tResponsabil achizitii

de achiziiie publicd

de atribuiro

de atribuire
comun al achiziltilor publice

Sistemul informatic colaborativ pentru
achizltiilor publice

;;fi;;;;;;;';;,;ffil;;;;;r
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0perare SICAI'

Achizitii Publicc
Exemlrlar nr.: , I*.,. t

Data aprobaro, : OT.OS.ZglBCod: PO-ACH-OB

B. Descrlerere actlvltilll sau procesulul

8.L. Goneraltti[l:
SICAP este o platformd online care permite clerularea procedurilor de achizitii publice in conformitate cu

cerintele si legislatia Uniunii Europene ce ofer6 servicii administrative folosind mijloace electronice moderne,
eficiente si accesibile bazate pe paradigme de interoperabilitate, siguranta si trasabilitate cu scopul de a crea
beneficii pentru cetateni, persoane juridice si administratia publicd.

Beneficii SICAP:
1.. pentru autoritafile contractante

- Transparenta banilor publici prin asigurarea vizibiliLatii cheltuielilor si reducerea costurilor, reduceri de pret
generate de catre operatorii economici din domeniul concurentei;

- Acces facil si centralizat intr-o piata virtuala de achizitii;
- Reducerea riscurilor de frauda si coruptie;
- Protejarea mediului, de exemplu prin reducerea consumului de hartie si transport.

2. pentru operatorii economici
- Simplificarea semnificativa a activitatii firmelot in special a IMM-uriloL prin transparenta si acces facil la

documentatia de atribuire on-line;
- Reducerea costurilor de participare la licitatii (costurile postale, cu imprimare);
- Acces facil si centralizat intr-o piata virtuala de achizitii;
- Posibilitatea de schimb de date electronice care faciliteaza corespondenta intre cumparator si furnizor;

3. in urma analizelor efectuate, piatforma SICAP asigurd efectuarea urmdtoarelor operafiuni:
- introducerea de informatii suplimentare in mod structurat
- eficientizarea modului de completare a cAmpurilor gi seciiunilor din cadrul formularelor de anun[uri
- completarea de formulare inteligente din care se vor putea extrage informa[ii in vederea intocmirii de

rapoarte
- oferirea de informa[ii actualizate despre autoritdii contractante/ operatori economici prin redefinirea

profilului acestora
- posibilitatea publicdrii tuturor modificdrilor contractului de achizitie public6/ acordul cadru (pretul final al

contractului)
- introducerea de mesaje de atenfionare care sd vind in spr[jinul autoritdfilor contractante 9i operatorilor

economici

4, Implementarea platformei SICAP are urmitoarele rezultate 9i facilitdti:
- Interfafa intuitivd gi prietenoasd incd de la inregistrarea in sistem;
- Criterii avansate de cdutare gi raportare a informaliilo4
- Modul de contracte care permite gestionarea tuturor tipurilor de contracte 9i a actelor aditionale incheiate;
- Versiondri pentru fiecare tip de anun|;
- Modul de activare automatd a pldlilor pentru servicii oferite operatorilor economici;
- Serviciu avansat de notificdri automate;
- Operare gi vizualizare pe terminale mobile;
- Integrare cu institufii-cheie in domeniul achizifiilor publice;
- Solulie de raportare extinsd pentru instituliite cu rol do monitorizare, reglementare 9i control in domeniul

achizifiilor publice;
- lncdrcaro multipla de documente direct la nivelul procedurii de atribuire;
- Achizifie directa multipld de la acelasi operator economic;
- Import de repere in catalog;

8.2. Dor;urnente utlllzate:
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8.2.1. Lista gi provenlontra documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumorate la pct.6.

8.2.2. Conginutul gl rolul documentelor:

- Documentele utlllzate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitdtii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment. la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces

salarialii entitAfli.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii 9i aplicdrii de cdtre salariagii entitalii a prevederilor legale
caro roglomontcozd octivitoteo proceduratd, claboratorul va difuza procedura coufut'ut pc[.3.

8.3. Resurso necesare:

8.3. 1. Resurse materlale:
- Spatiu de birou, cu birou si scaune;
- Figet pentru acte cu regim special,
- Un calculator cu imprimantd;
- Retea internet;
- Hdrtie xerox;
- Un telefon pentru legdturi operative cu alte compartimente;
- Caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforato4, capsator.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducdtorul Institutiei
- Conducdtorul compartimentului Achiziiii Publice
- Consilierul juridic

8.3.3. Resurse flnanclare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucrrr:
8,4,1. Planiflcarea operaflunllor 9t ac1,lunllor actlvltittl:

- Operaliunile gi acfiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedurd.

B, 4,2. Denrlarea operallunllor gt acf,lunllor actlvltilll ;

L lnregistrarea SICAP
- Are o interfagd intuitivd, inc6 de la inregistrarea in sistem, astfel incdt sd fie ugor de utilizat pentm autoritdlV
entitfifi contractante, operatori economici, precum 9i institufiile cu rol de reglementare, verificare 9i monitorizare
a achiziliilor publice cu care se interconecteazd sistemul.
- Formularul online contine toate atributele pe care trebuie sd le completeze utilizatorul de tip autoritate/ entitate

contractantd sau operator economic, inclusiv o secfiune pentru incdrcarea documentelor solicitate.
- Spre deosebire de SICAB care permitea doar achizi[ia directi, SICAP pemite achizitia direct6 multipld de la

acelagi operator economic.

II. Consultarea preliminara a pieiei
Derularea consuitdrii prin intermediul SICAP presupune depunerea documentelor de catre operatorii

economici interesafi gi publicarea cle cdl.re trutoritatea/ entitatea contractantd a documentului rezultat in urma
procesului de consultare al pie[ei.
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IiI. Administrarea documentelor in SICAP presupune:
- Introducerea unui mecanism de verificare a semnaturii electronics la orice tip de document.
- lncdrcarea documentelor direct Ia nivelul procedurii.

IV. Utilizarea SICAP
- Sistemul porteaza automat DUAE ( Document unic de achizilie european) in cadrul procedurii, la toate

loturile la care s-a inscris ofertantul.
- Se asigurd annonizarea in cadrul SICAP a formularelor standard eare se transmit prin mijloaee electronice

catre JOUE (SICAP/SICAP este punctul unic de trimitere automata la JOUE a anunturilor).
- Presupune o platd online, activare automata a platilor

V Proceduri online
- Licitatie deschisd
- Licitatie restrdnsd
- Procedura simplificatd intr-o etapd

VL ln aplicalia SICAP secliunea "lntrebdri"
- Este disponibild operatorilor economici in perioada de depunere a oferlelor pentru eventualele solicitiri de

clarificdri.

VII. Formularul de integritato
- Completat de cdtre autoritatea/entitatea contractantd potrivit Legii Nr. 184 din 17 octombrie 2016 privind

instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de

achizitie publicd
- Formularul de integritate intocmit in cadrul mecanismului de prevenire a conflictului de interese face parte

din documentatia de atribuire a contractelor de achizilie publicd gi cuprinde 3 sectiuni, dupd cum urmeaz6:

a. Sectiunea I - Date privind procedura de achizilie, factorul decizional, comisia de evaluare, consultantii si

expertii cooptati;
b. Sectiunea a II-a - Date despre ofertantVcandidati;
c. Sectiunea a III-a - Masuri de inlaturare a pot€ntialului conflict de interese, dispuse ca urmare a unui

avertisment de integritate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor actlvltdfll:
- Rezultatele activitelii vor fi valorificate de conducdtorul compartimentului achizilii 9i toate compartimentele din

Institutie.

9. Reeponsabilttilt

1O. Forrnular de anallzd a procedurii

ir; compar'mont : *';;; p""";;; i ;;: 
-j- 

;:; 
- i 

oii"*.ui ;"'""n'".""

11. Anexo

ii Donumlrea anoxel Elnlrorntor Aprob" *:ffii*: Arhlvaro
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